GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccion Académica

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Miguel Angel Vasquez Gonzélez, Director Académico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243 Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Oaxaca.

951515 80 26 Ext. 401

dacademica@cecyteo.edumx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccion Académica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva y gestiva

SERIE: 1C.6 Control de correspondencia (oficialia de partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2024 Final: 2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.405 metros lineales

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tréamite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma,
Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca. 2do. piso.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico. N/A

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos de las diferentes &reas administrativas del
Colegio, y Planteles.

OBSERVACIONES:

Soporte papel

Danya Mo

Responsable de Archivo de Tramite




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Jp S — Tl Quem

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidén Académica

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Planes y Programas

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. José Antonio Cruz Aguino, Jefe de Departamento

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
C.P. 68050, 20. Piso

951 51 58086 ext. 404

planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Planes y Programas

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1S Académica

SERIE: 1S.1 Planes y Programas de Estudio

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trdmite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 2.596 m lineales, 588,967,397 mb

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite.: Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca. C.P. 68050, 20. Piso

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histdrico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

151

DESCRIPCION:

Documentos de Operatividad Académica para el desarrollo de los
planes y programas de estudio. (Listas de cotejo, programas
académicos, cronogramas, propuestas \intersemestral, propuesta de
carreras técnicas, concentrado para tallefes, concentrado de viajes de
estudio, disefios de exdmenes a titulo, farmularios, guias, informe de
valoracion del MCCEMS, sesiones y tutoriag de recursos sociocognitivos,
concentrados de cumplimiento de acadernias, material para el cursode
docentes, asi como el reporte de visitas & planteles del departamento
de Planes y Programas.

OBSERVACIONES:

Documentos soporte papel y soporte digj’cal.

Lic. Loququin

Responsable de Archivo de Tramite

Titdlar del Area




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD Direccién Académica
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA Departamento de Planes y Programas
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. José Antonio Cruz Aguino, Jefe del Departamento
RESPONSABLE:

Calz. Perfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

5 C.P. 68050, 20. Piso
DOMICILIO, TELEFONO Y

CORREO ELECTRONICO: 951 51 58086 ext. 404

planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE | Departamento de Planes y Programas
PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1S Académica

SERIE: 1S.2 Programa de Apoyo al Proceso Ensefianza - Aprendizaje
SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2024-2025

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracidn: N/A
Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: .001 m lineales, 17322,831,680.282 Mb

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracion: N/A
Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tréamite.: Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca
UBICACION EISICA de Jgérez, Oaxaca. CP 68050, 20. Piso

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico. N/A

CcODIGO DE 15.2

CLASIFICACION:

Documentos de la elaboracién del curso de induccién, guia del
facilitador, materiales digitales, listas de cotejo, reporte de
intervencién psicopedagdégica, réporte de cumplimiento de
DESCRIPCION: planeaciéon didactica, plan de trabajo y cumplimiento de
actividades, reporte de rezago dcadémico, Documentos vy
anexos del proyecto de vida, propuesta de encuesta de
satisfaccién, Reporte de talleres, programa nacional de tutorfas.
OBSERVACIONES: Documentos soporte papel y soporte digital.

Lic?b&wées—-lvéar Jarquin :

Responsable de Archivo de Tramite
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Académica

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Planes y Programas

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSAELE:

Lic. José Antonio Cruz Aguino, Jefe del Departamento

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREQC ELECTRONICO:

Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
C.P. 88050, 20. Piso,

951 51 58086 ext. 404

planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Planes y Programas

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C. 6 Control de correspondencia (oficialia de partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 155 m lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca. C.P. 68050, 20. Piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

kY

DESCRIPCION:

Documentacién enviada y recibidf‘in de las diferentes areas y
planteles del colegio

OBSERVACIONES:

Documentos soporte papel

Lic. Lofirdes Moar Jarquin

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. José Anjonio Cruz Aquino
Titdlar del Area

/

/

/

(
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~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccidén de Educacién a Distancia

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Eduardo Rodriguez Burgos
Director de Educacion a Distancia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, C. P. 68050, Oaxaca de
Juéarez, Oaxaca.

951515 80 86 Ext. 501y 502

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

: DATOS DE CONTEXTO:
AREA GENERADORA O DE | Direccién de Educacién a Distancia
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva
SERIE: 1C.6 Control de correspondencia
SUBSERIE:

Archivo de Tramite: Inicio: 2023 Termino: 2024

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion:

Archivo Histoérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.441 metros lineales

Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, C. P.
68050, Oaxaca de Juarez, Oaxaca

Archivo de Concentracién:

Archivo Histoérico.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C6

DESCRIPCION:

Documentos tales como Citatorios, memorandums, oficios, circulares,
correo electrénico, comisiones, tarjeta informativa de los distintos
departamentos y direcciones de Colegio.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

C. llce Edith He

dez Pérez
°
MALLAMALALA bu-u ""7

el
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DATOS DEIDENTIF!CAC!ON.- o

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién de Educacion a Distancia

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Desarrollo Académico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Claudio Eliezer Rodriguez Aragdn

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz NUm. 243, Colonia Reforma, C. P. 68050, 2°
Piso, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

9515038083

academico.emsad@cecyteo.edu.mx

~ DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Desarrollo Académica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva y Gestién

SERIE: 1C.6 Control de Correspondencia (Oficilia de Partes)

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.237 metros lineales

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz, NUm. 243, Colonia Reforma.
Oaxaca, México, C.P, 68050, 2° piso.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Documentacion enviada y recibida de las diferentes &reas y Centros
EMSad del Colegio

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

Lic. Osmajc Pineda Santiago Mtr
Responsable de Archivo de Tramite

Titular del Area
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion de Educacidén a Distancia

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Desarrollo Académico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Claudio Eliezer Rodriguez Aragdn
Jefe del Departamento de Desarrollo Académico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz NUm. 243, Colonia Reforma, C. P. 68050, 2°
Piso, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

9515038083

academico.emsad@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Desarrollo Académica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2S Educacién a Distancia
SERIE: 25.1 Seguimiento a la Operatividad Académico
SUBSERIE:
Archivo de Tramite: 2024-2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 56946.7362 MB
0.232 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz, NUm. 243, Colonia Reforma.
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° piso.

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

251

DESCRIPCION:

Planeaciones didacticas, academias, Proyectos Escolares Comunitario
(PEC), circulares, memorandum.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

rigﬁez Aragén




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 3 ,ﬁ%CECYTﬁ

DATOS DE !DENTIFICACION'

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Manuel Martinez Anastacio

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Col. Reforma

Tel. 9515038083

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

- DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Educacion a Distancia

SERIE: Operacién y Evaluaciéon

SUBSERIE: NO APLICA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.254 ml

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma.

CODIGO DE CLASIFICACION:

252

DESCRIPCION:

Plan de Mejora Continua de los 65 Centros EMSaD

OBSERVACIONES:

Documentacion en papel

Responsable de Archivo de Tramite
Lic. Elvira E. Cervantes Vargas

@ECyTE
DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y EVALUACION




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

| DATOS DE ED.ENTIFICACIIIGIN: ..

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Manuel Martinez Anastacio

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Col. Reforma

Tel. 9515038083

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

- DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Directiva y Gestién

SERIE: CONTROL DE CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE PARTES)
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: .282ml| 148.5MB

Archivo de Concentracidon: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C6

DESCRIPCION:

Acuses enviados y recibidos de los centros EMSaD

OBSERVACIONES:

Documentacion en papel y digital

Responsﬁ Ee Z;chiva de Tramite

Lic. Elvira E. Cervantes Vargas
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' DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

e
e

o
£

:"‘

 DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3s

SERIE: 35,1 Control Escolar

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: No Aplica

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 2.549 ml 619.2 MB

Archivo de Concentracién: No aplica

Archivo Histérico: No aplica

UBICACION FISICA

Archivo de Tradmite.: Direccidon General 2°, Nivel DREE

Archivo de Concentracion: Carretera internacional, Cristébal Colén km
10.2 San Francisco Tutla, Oaxaca

Archivo Histérico. Carretera internacional, Cristébal Coldn km 10.2 San
Francisco Tutla, Oaxaca.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

351

DESCRIPCION:

Constancias de autenticidad, solicitud de certificaciones, acuses de
credenciales, dictdmenes de reincorporaciones, portabilidad de
estudios, cambios de adscripcién, acuses de concentrado de
calificaciones. )

OBSERVACIONES:

Soporte papel

Soporte digikgty
n‘%;\‘)

Clo, A

Responsable de Archivo de TrémeECyTEo

DEPARTAMENTO DE REGISTRO
ESCOLAR Y ESTADISTICA
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AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 9515158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3s

SERIE: 35.2 Titulacion de Egresados de Bachillerato Tecnoldgico
SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: No Aplica

Archivo Histérico: No Aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.071 mi. 458MB

Archivo de Concentracion: No aplica

Archivo Histérico: No aplica

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Direccion General 20. Nivel Departamento de
Registro Escolar y Estadistica.

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional. Cristébal Colén km
10.2 San. Francisco Tutla, Oaxaca

Archivo Histérico:

céDIGO DE
CLASIFICACION:

352

DESCRIPCION:

ACUSES DE OFICIOS A DIFERENTES PLANTELES, OFICIOS RECIBIDOS
PARA TRAMITE DE REPRESENTACION GRAFICA DE TITULOS,
AUTORIZACION DE PROTOCOLOS, TITULOS ESCANEADOS

OBSERVACIONES:

\

SOPORTE PAPEL
SOPORTE DIGITALsVTUCIg,
é&auﬂm A,

\$

C. OLIVA ARACELI RODRIGUEZ SOCORRO

Responsable de Archivo de Trémite c ECyTEO i

DEPARTAMENTO DE REGISTRO
ESCOLAR Y ERTADISTICA
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~ DATOS DE lnngTiFchc;jLQyi'

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20, NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

~ DATOS DE CONTEXTO:

A | >
S

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca

FONDO:

SECCION: 35

SERIE: 35.3 Sistema de control ARIES
SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: NO APLICA

Archivo Histérico: NO APLICA

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0,169 ml; 208 MB

Archivo de Concentracién: NO APLICA

Archivo Histérico: NO APLICA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Direccion General 20. Nivel Departamento de
Registro Escolar y Estadistica

CODIGO DE
CLASIFICACION:

5353

DESCRIPCION:

Solicitudes de actualizacién o correccién de datos que se administran
en el sistema ARIES. Bachillerato Tecnolégico y General

OBSERVACIONES:

SOPORTE PAPEL
SOPORTE DIGITALs\TUCK
cf‘é' wos Ny

C. OLIVA ARACELI RODRIGUEZ SOCORRO

Responsable de Archivo de Tramite ECyTE O T

W T b3

O4AxMTRA. YADIRA

DEPARTAMENTO DE REGISTRD
ESCOLAR Y ESTADISTICA
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3s

SERIE: 35.4 ESTADISTICA ESCOLAR

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: No aplica

Archivo Histérico: No Aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.771 ml. 1132125 KB

Archivo de Concentracion: No Aplica

Archivo Histérico; No. Aplica

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Direccidon General 20. Nivel Departamento de
Registro Escolar y Estadistica
Archivo de Concentracion:

CODIGO DE
CLASIFICACION:

35.4

DESCRIPCION:

Estadisticas de Estudiantes de Planteles y centros EMSaD, Estadistica
de Personal de Bachillerato Tecnoldgico y Bachillerato General,
Oficializacién de formato 971

OBSERVACIONES:

SOPORTE PAPEL
SOPORTE DIGIEALTUCK
B IDos 4’

C. OLIVA ARACELI'RODRIGUEZ SOCORI&
Responsable de Archivo de Tramite Ecy

DEPARTAMENTO DE REGISTRO
ESCOLAR Y BSTADISTICA
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD Direccion Académica
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL | Departamento de Servicios Docentes

ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Mtra. Cecilia Carmela Arango Arango. Jefa del Departamento de
RESPONSABLE: Servicios Docentes

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, C.P. 68050, 2°. Piso,

. Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
DOMICILIO, TELEFONO Y

CORREO ELECTRONICO: 951 515 8086 extension 403

sdocentes@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE Departamento de Servicios Docentes
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1S Académica
SERIE: 1S.3 Servicios Docentes
SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2024 al 2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.535 m lineales
VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracidon: N/A

Archivo Histdrico: N/A

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Dia 243, Colonia Reforma,
UBICACION EISICA Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° Piso.

Archivo de Concentracién: N/A
Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE CLASIFICACION: |15.3

DESCRIPCION: Documentacion de apoyo para la elaboracion de cargas horarias

Documentacidn Soporte papel. Hasta el CADIDO 2018 era la serie 1S.4,

OBSERVACIONES: a partir del CADIDO 2022 es la serie 15.3
[
Corina Salazar Sibaja Mtra. Cecilia Carmela Arango Arango

Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD Direccion Académica
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL | Departamento de Servicios Docentes

ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Mtra. Cecilia Carmela Arango Arango. Jefa del Departamento de
RESPONSABLE: Servicios Docentes

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, C.P. 68050, 2°. Piso,

. Qaxaca de Juarez, Oaxaca.
DOMICILIO, TELEFONO Y

CORREOQ ELECTRONICO: 951 515 8086 extension 403.

sdocentes@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE Departamento de Servicios Docentes
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva y Gestién
SERIE: 1C.6 Control de Correspondencia (Oficialia de Partes)
SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2024 al 2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.010 m lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Dia 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° Piso.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

CODIGO DE CLASIFICACION: |1C6

UBICACION FISICA

Documentacién enviada y recibida de las diferentes areas y planteles

DESCRIPCION: del Colegio

Documentacion soporte papel. Hasta el CADIDO 2018 era la serie 15.4,
a partir del CADIDO 2022 es la serie 15.3

OBSERVACIONES:

Corina Salazar Sibaja
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direcciéon Administrativa

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez, Director Administrativo

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz Nimero 243, Colonia Reforma, Qaxaca de Juéarez,
Oax.

9515158036 Ext. 201y 202

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccion Administrativa

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva y Gestidn

SERIE: 1C.2 Comité de Control Interno

SUBSERIE: N/A.

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de tramite: 2024-2025

Archivo de concentracién: N/A

Archivo histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de tramite: 017 ml.

Archivo de concentracidn: N/A.

Archivo histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tramite: Calzada Porfirio Diaz NUmero 243, Colonia
Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1e2

DESCRIPCION:

Actas de Sesiones del Comité de Control Interno.

OBSERVACIONES:

Documento soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

T

Titularfel Aref

= |

L.C.P. vl\le]zor& uerto

éndez Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direcciéon General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Primer Piso

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento Juridico

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Directiva y Gestidn

SERIE: Comité de ética

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: No aplica

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite:0.140

Archivo de Concentracion: 0

Archivo Histdrico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, parte superior archivero 5y parte superior
archivero 1

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1.C3

DESCRIPCION:

Cartas de aceptacion del Codigo de Conducta, convocatorias, Actas de
sesiones, listas de asistencia, invitaciones de capacitaciones, circulares.

OBSEnvm

Documentacién Soporte Papel
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccién Administrativa

NCOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez, Director Administrativo

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz Numero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez,
QOax.

9515158036 Ext. 201y 202

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccién Administrativa

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva y Gestién

SERIE: 1C.5 Auditorias y Dictamenes

SUBSERIE: N/A.

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de tramite: 2024-2025

Archiveo de concentracion: N/A

Archivo histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de tramite:0.823 ml.

Archivo de concentracion: N/A.

Archive histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tramite: Calzada Porfiric Diaz NUmero 243, Colonia
Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.5

DESCRIPCION:

Documentacion de Auditoras, y Solventacion de Auditorias

OBSERVACIONES:

Documento soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

d‘x ETSLANEY

L.C.P. Nelzon Puerto C\;\F\'rasco

Méndez Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccién Administrativa

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez, Director Administrativo

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz NUmero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez,
Oax.

9515158036 Ext. 201y 202

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Direccién Administrativa

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C. Directiva y Gestién

SERIE: 1C..6 Control de Correspondencia Oficiales de Partes

SUBSERIE: N/A.

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de tramite: 2024-2025

Archivo de concentracion: N/A

Archivo histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de tramite:1.432 ml.

Archive de concentracidn: N/A

Archivo histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tramite: Calzada Porfirio Diaz NUmero 243, Colonia
Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos de las diferentes areas administrativas.

OBSERVACIONES:

Documento soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

L.C.P. Netzlon Puerto Carrasco
\

io Méndez Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General.

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccién General.

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Maribel Soledad Angeles Morales, Personal Administrativo,
Comisionada a Direccion General.

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz Numero 243, Colonia Reforma.

Teléfono: 951 515 80 86 Ext. 100

dgeneral@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccién General.

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca.
SECCION: ic

SERIE: ic.6

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2026.

Archivo de Concentracidn: No Aplica.

Archivo Histérico: No Aplica.

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.935

Archive de Concentracién: No Aplica.

Archivo Histérico: No Aplica.

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.:
Archivo de Concentracion:
Archivo Histdrico.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

OBSERVACIONES:

Lépez Sanchez.
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca.

951515 80 26 ext.105

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C Juridica

SERIE: 2C.1 Juicios

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tréamite: inicic 2024 / final 2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Trémite: 0.898 Metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

2C1

DESCRIPCION:

Expedientes de Juicios civiles, laborales, mercantiles, administrativos,
fiscales y de amparo.

OBSERVACIONES:

Documentacion Soporte Papel

Regponsable de Archjvo de' Tramite

i
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQ ELECTRONICO:

Calzada Perfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Oaxaca.

951515 80 26 ext.105

Juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

FONDO: Colegio de Estudics Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C Juridica

SERIE: 2C.3 Procedimientos

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicic 2024 / final 2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.139 Metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

2E.5

DESCRIPCION:

Expedientes con documentacion que se conforma por actas,
notificaciones, oficios, informes, alegatos y resoluciones.

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte Papel

Reéponsable de Archivo de Tramite
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidon General

AREA DE PROCEDENCIA | Departamento Juridico

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL | Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico
RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Oaxaca.

951515 80 26 ext.105

Jjuridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C Juridica

SERIE: 2C.4 Normatividad

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicio 2024 / final 2024

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.006 Metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracion: N/A

Archive Histdrico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

2C4

DESCRIPCION:

Expedientes con documentacion que se conforma por periddicos
oficiales, decretos y manual de procedimientos del CECyTEO.

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte Papel
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMEBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Caxaca.

951515 80 26 ext.105

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

FONDO: Ccelegio de Estudies Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.6 Control de Correspondencia (Oficialia de Partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicio 2024/ final 2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.187 Metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Historico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tréamite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C6

DESCRIPCION:

Expedientes conformados por documentacién enviada y recibida del
Departamento Juridico.

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte Papel
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidén Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Recursos Humanos

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Denisse Cerdas Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050

rhumanos@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Recursos Humanos

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 4C: Recursos Humanos

SERIE: 4C.2: Elaboracion de Ndminas

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de "I_’ré mite:2024, 2025

Archivo de Concentracién:

Archivo Histérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Trdmite: 0.637 metros lineales (2024) 0.759 metros lineales
(2025)

Archivo de Concentracién:

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Planta baja

Archivo de Concentracién: carretera Cristébal coldn km 102 san
francisco tuta Oaxaca

Archivo Histérico. carretera Cristébal coldn km 10.2 san francisco tuta
Qaxaca

cODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

Movimientos de Nomina del personal Administrativo y docentes, altas,
bajas.

Prestaciones sindicales (oficios del sindicato, acuses de recibido y
soportes)

OBSERVACIONES:

Ing. Denisse Cerda Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Recursos Humanos

NOMEBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Denisse Cerdas Jiménez

DOMICILIO, TELE'EONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Qaxaca, C.P. 68050

rhumanos@cecvteo.edu. mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Recursos Humanos

PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 4C: Recursos Humanos
SERIE: 4C.3: control de incidencias
SUBSERIE:
Archivo de Tramite: 2024, 2025
FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Concentracién:

Archivo Histdrico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 11.917 (2024) 11.121 (2025)

Archivo de Concentracién:

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Direccion administrativa, Planta baja, Direccién
General, departamento de Recursos Humanos

Archivo de Concentracién: carretera Cristdbal colén km 10.2 san
francisco tuta Oaxaca

Archivo Histdrico: carretera Cristébal colén km 10.2 san francisco tuta
Oaxaca

CODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

Incidencias, cuadros concentradores, soportes, archive de
concentracion de Planteles y EMSaD.

OBSERVACIONES:

choa de los Santos Ing. Denisse Cerda'liménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidn Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Recursos Humanos

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Denisse Cerdas Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050

rhumanos@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Recursos Humanos

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 4C: Recursos Humanos
SERIE: 4C.4: Obligaciones y movimiento de personal
SUBSERIE:
Archivo de Tramite:
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.491 metros lineales y 7012 megabites (2024)
0.445 metros lineales (2025)

Archivo de Concentracion:

Archivo Histdrico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Direccidon administrativa, Planta baja, Direccidn
General, departamento de Recursos Humanos

Archivo de Concentracién: carretera Cristébal coldn km 10.2 san
francisco tuta Oaxaca

Archivo Histérico: carretera Cristébal colén km 10.2 san francisco tuta
Oaxaca

cODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

Altas bajas IMSS. CFDIS, Prestaciones Adicionales, Comprobacién de
Nomina.

‘| OBSERVACIONES:

Responsable de Archivo de'Tramite

Tittular defAtea

e los Santos Ing. Denisse Cerda Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Herndndez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

ggigggﬁga)ORA O.DE Departamento de Recursos Financieros
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE: 5C.1 Pdlizas Contables
SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2024 - 2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 15123 metros

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez, Oax.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

5C1

DESCRIPCION:

Pdlizas de Ingreso, Egreso y Diario; comprobantes de pago
documentacidn justificativa y comprobatoria

1

OBSERVACIONES:

\

Documentacién soporte papel
7

Lic. Leona/ © Rueda Meléndez
de Archivo de Tramite

=

M.A. Brianna Sorell Aduilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

¥ 8 S

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

ﬁgggsg::gal?ORA ODE Departamento de Recursos Financieros
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE: 5C2 Estados Financieros
SUBSERIE: N/A
Archivo de Tramite: 2024 - 2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.949 metros

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez, Oax.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

5C2

Circulares de Calendario de Cierres Mensuales y de Informacion
Financiera, oficios con los que se envia la Informacién Financiera a la

DESERIPCION: Secretaria de Finanzasy a la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
i Funcién Pdblica
OBSERVAcyé Documentacién soporte papel
' = oy
Lic. Leonar ﬁueda Meléndez M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez

Responsabl< de Archivo de Tramite

Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

“%? CECYTE

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD

ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMERE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

QE(E)?;SSEIE?;:AA?ORA ODE Departamento de Recursos Financieros

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C  Recursos Financieros

SERIE: 5C.3 Control Presupuestal

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico; N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.219 metros

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trédmite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juéarez, Oax.

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION;

5C3

DESCRIPCION:

Solicitudes de ministraciones de recursos para pago, oficios de
adecuaciones presupuestarias, oficios de autorizaciones de
adecuaciones presupuestarias

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

1y
Calzada Porfirio Diaz No. 243, C. ~ nia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Qaxaca
SECCION: 5C  Recursos Financieros

SERIE: 5C.4 Cuentas por Liquidar Certificadas

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trémite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Trémite: 0.485 metros

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trédmite: Calzada Porfirioc Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Judrez, Oax.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

5C4

DESCRIPCION:

Cuentas por Liquidar Certificadas

OBSERVACIOMES:

Documentacidn soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

M.A. Brianna Sorell Aguilar Herniandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL k=

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa.

AREA DE
PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:

Departamento de Recurscs Materiales y Servicios.

NOMBRE Y CARGO
DEL RESPONSABLE:

L.C.P. Norma Delgado Caballero.

DOMICILIO,
TELEFONO Y
CORREO
ELECTRONICO:

CALZ. PORFIRIO DIAZ 243, LOS MANGALES, 68050 OAXACA DE JUAREZ, OAX.

951515 80 86

recmat@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA
O DE PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 6C — Recursos Materiales y Servicios Generales.

SERIE: 6C.1- Plantilla vehicular.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracion: NA

Archivo Histdrico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.006 M y 1,530,000 Bytes.

Archivo de Concentracion: NA

Archivo Histdrico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Trdmite.: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: NA
Archivo Historico. NA

CODIGO DE
CLASIFICACION:

eC1

DESCRIPCION:

Tramites de plantilla vehicular, pagos de tenencias, pdélizas de seguros y
tarjetas de circulacion.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel y digital.

s
ales en L.C.P. Caballero.

ivo de tramite Jefa de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa.

DEL RESPONSABLE:

AREA DE Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
PROCEDENCIA DEL

ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO L.C.P. Norma Delgado Caballero.

DOMICILIO,
TELEFONO Y
CORREO
ELECTRONICO:

CALZ. PORFIRIO DIAZ 243, LOS MANGALES, 68050 OAXACA DE JUAREZ, OAX.

951515 80 86

recmat@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA

O DE PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 6C — Recursos Materiales y Servicios Generales.

SERIE: 6C.2 - Licitaciones y contratos.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracion: NA

Archivo Histérico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 1.731 M

Archivo de Concentracion: NA

Archivo Histdrico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: NA
Archivo Histdrico. NA

CODIGO DE
CLASIFICACION:

6C2

DESCRIPCION:

Licitaciones y contratos, adjudicaciones directas, invitacion a tres, actas de
reuniones ordinarias y extraordinarias,

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel.

Responsable de archivo de tramite

Jefa de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

A éj? CECYTE

o

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion De Administracién

AREA DE PROCEDENCIA Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL L.C.P. Norma Delgado Caballero

RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calle Carretera Internacional Cristébal Colon, Km. 10.2, Agencia
Municipal San Francisco Tutla

activofijo@cecytec.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 6C

SERIE: 6C.3

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite:0.17

Archivo de Concentracion: 0

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calle Carretera Internacional Cristdbal Colon, Km.
10.2, Agencia Municipal San Francisco Tutla

Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

eC

DESCRIPCION:

INVENTARIOS

OBSERVACIONES:

Informacion soporte papel




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion De Administracion

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

L.C.P. Norma Delgado Caballero

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calle Carretera Internacional Cristébal Colon, Km. 10.2, Agencia
Municipal San Francisco Tutla

activofijo@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: ec

SERIE: 6C.4

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion:

Archivo Historico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.033

Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calle Carretera Internacional Cristébal Colon, Km.
10.2, Agencia Municipal San Francisco Tutla

Archivo de Concentracion:

Archivo Histdrico.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

eC

DESCRIPCION:

Actas de Entrega-Recepcién

OBSERVACIONES:

Informacién soporte papel




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa.

ELECTRONICO:

AREA DE Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO L.C.P. Norma Delgado Caballero. -
DEL RESPONSABLE:
CALZ. PORFIRIO DIAZ 243 L OS MANGALES, 68050 OAXACA DE JUAREZ, OAX.
DOMICILIO,
TELEFONO Y
CORREO 95151580 86

recmat@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA
O DE PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 6C — Recursos Materiales y Servicios Generales.

SERIE: 6C.6 - Arrendamientos, contratos y servicios.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracidon: NA

Archivo Histérico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.145 M y 519,045,120 Bytes

Archivo de Concentracidn: NA

Archivo Histdrico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: NA
Archivo Histérico. NA

CODIGO DE
CLASIFICACION:

6C.6

DESCRIPCION:

Documentacion soporte papel y digital.

OBSERVACIONES:

Contratos.

rales én 2
chivo de tramite Jefa de Departamento de Recursos

Materiales y Servicios.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa.

AREA DE
PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

ELECTRONICO:

NOMBRE Y CARGO L.C.P. Norma Delgado Caballero.
DEL RESPONSABLE:
CALZ. PORFIRIO DIAZ 243 LOS MANGALES, 68050 OAXACA DE JUAREZ, OAX.
DOMICILIO,
TELEFONO Y
CORREO 951515 80 86

recmat@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA
© DE PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca.
SECCION: 1C — Directiva y Gestion.

SERIE: 1C.6 — Control de correspondencia.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024 - 2025

Archivo de Concentracidén: NA

Archivo Histérico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0187 M

Archivo de Concentracion: NA

Archivo Historico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: NA
Archivo Histérico. NA

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Control de correspondencia, oficios enviados y recibidos, acuses de
memorandum.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel.

Responsable de

n
rchivo de tramite Jefa de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez
RESPONSABLE:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE | DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Sistemma Institucional de Archivos

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2024-2025

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite 0.008 metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite; Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2

UBICACION FISICA Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino
cODIGO DE 7C1

CLASIFICACION:

; Actas de Sesion del Sistema Institucional de Archivos
DESCRIPCION:

Documentacion soporte papel
OBSERVAC[OI}IES:

fResponsa" & de-Archivo de Tramite
/ \ ’
{ \

i

{ —\ . AFD
\ LLF N Y/
Lic. R\u,gelio de Je\ms‘ﬂc;&edo Serrano
-
A

\




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

\\ 7, CECYTE

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

'DATOS DE CONTEXTO:

DIRECCION ADMINISTRAT]VA/ COORDINACION DE ARCHIVOS

AREA GENERADORA O DE

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Grupo Interdisciplinario

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trdmite:2024-2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Historico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.0040 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

JE2

DESCRIPCION:

Actas de Sesién del Grupo Interdisciplinario, nombramientos,
invitaciones, listas de asistencia y actas circunstanciadas de hechos

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel ,

\

/\ ™
\ \

\
Reéponsabllb de Archivo de Tramite
\ .

ey ‘*_?.
\f.. ]»:r Y/

Lic. Rog lio de Jesﬁhzq‘eweifo Serrano




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ighacio Méndez Jiménez

RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREQO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Qaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivod econcentracion@cecyteo.ed u.mx

% DATOSDECONTEXTO: i o= =i o S
AREA GENERADORA O DE | DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién Del Archivo
SERIE: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2024-2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite:

Archivo de Concentracion: 0.014 metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

7C3

DESCRIPCION:

Programas de Desarrollo archivistico y de Capacitacién, Convocatorias
y listas

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

1 \\
/ ‘

1

{ 1

N
Rqs’f;/:lonsable iie Archivo de Tramlte

e T e |

17 ,_(I-'Y

\!! 7

A

\de A7
Lic. Rogelio Jestis Acevédo Serrano
\\-ﬁl_,_//




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS

NOMERE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS

PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracion Del Archivo

SERIE: Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite:2024-2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.253 metros lineales

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

CODIGO DE
CLASIFICACION:

7C.4

DESCRIPCION:

Instrumentos de Control, Oficios, Inventarios, Guias, CADIDO, Cedulas,
CGCA, documentos siniestrados y oficios

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

\

\ . WA
Lic. Rogelio\de Jesus Aceyedo Serrano




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién Del Archivo
 SERIE: Transferencias Documentales
SUBSERIE: N/A
Archivo de Tramite:2024-2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.011 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

CODIGO DE
CLASIFICACION:

7C5

Instrumentos de Control, Oficios, Inventarios, Guias, CADIDO, Cedulas,

DESCRIPCION: CGCA, documentos siniestrados y oficios
Documentacion soporte papel
OBSERVACIONES:
n
\
_ —
\‘
Responsable rchivo de Tramite Tifllar
/ n? .

\
Lic. Rog&io de Jesus A
\_//f

cevedo Sefrano

W‘. io Méndez Jiménez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez
RESPONSABLE:

Carretera Internacional OQaxaca-lstmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA ODE | DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién Del Archivo

SERIE: Prestamos documentales

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tréamite:2024-2025

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.011 metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2

UBICACION FISICA Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino
cODIGO DE 7C.6

CLASIFICACION:

Préstamo documental
DESCRIPCION:

Documentacién soporte papel
OBSERVACIONES:

.f/JF_\

e 1 ™
Res‘bonsablﬁl&c\hivo de Tramite

\
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Lic. Rogeli\o\g\e\Jesﬁsz/ééz{;éo/Serrano




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CEt’YT@

vxiz

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINACION DE ARCHIVOS

NOMBRE Y CARGCO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo lgnacio Méndez Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQ ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE.CONTEXTO: e

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

DIRECCION ADMINISTRATIVA/ COORDINAC]ON DE AQCHIVOS

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién Del Archivo

SERIE: Bajas documentales

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite;2024-2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite 0.079 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio $anta Lucia del
Camino

CODIGODE
CLASIFICACION:

7CT

DESCRIPCION:

Oficios, inventarios, Actas y dictdmenes de baja documental

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

1 =

|
Responsable de Arehi\\io de Tramite

l e
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Lic. Rog\ lio de Jééh’s ce/ /ado Serrano




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

r CECYTE
ﬂ’ Oaxaca

DATOS DE l._DENTI-FICACIéN:_

AREA Y/O UNIDAD Direccion General
ADMINISTRATIVA:
AREA DE PROCEDENCIA Direccién Administrativa/Coordinacién De Archivos

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO: : k
AREA GENERADORA O DE Direccién Administrativa/Coordinacion de Archivos
PROCEDENCIA:
EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracion del Archivo
SERIE: Control de Correspondencia
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite:2024-2025

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.023 Metros Lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tréamite: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-
10.2 Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa
Lucia del Camino

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos, memorandums

OBSERVACIONES: |

Documentacion soporte papel
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Respoqéable de Archivo de Tramite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de
Transparencia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:
AREA GENERADORA O DE | Departamento Juridico/Unidad de Transparencia
PROCEDENCIA:
EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Transparencia y Acceso a la Informacion
SERIE: Capacitacion
SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentraciéon: O

Archivo Histdrico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: .025

Archivo de Concentracion: O

Archivo Histdrice: 0

UBICACION FISICA

Archive de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

CODIGO DE
CLASIFICACION:

8C.1

DESCRIPCION:

Actas de sesiones, convocatorias, listas de asistencia, solicitudes de
salas y de espacios, memorandums de seguimiento de acuerdos.

OBSERVACIONES:
|

Documentacion Soporte Papel
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T
/Responséibl"éa'q"{A chivo de Tramite
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Lic. Fl
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

NOMERE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de
Transparencia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Transparencia y Acceso a la Informacion

SERIE: Capacitacion

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: O

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.361

Archivo de Concentracién: 0

Archivo Histodrico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

CODIGO DE
CLASIFICACION:

8C2

DESCRIPCION:

Solicitudes de informacion, oficios de solicitud a las dreas, oficios de
respuestas al solicitante, recursos de revisién y oficios de respuesta de
las solicitudes de informacidn.

OBSERVACIONES:
| /S.\

Documentacion Soporte Papel

i'i /




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de
Transparencia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Transparencia y Acceso a la Informacion

SERIE: Derechos ARCOP

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite; 2024

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tréamite:

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histérico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

cODIGO DE
CLASIFICACION:

8C3

DESCRIPCION:

Solicitudes de Acceso, Rectificacién, Cancelacidn, Oposicién y
Portabilidad de datos personales, memorandums de canalizacién,
oficios de respuesta

Documentacién Soporte Papel

OBSERVA%IES:'—"\
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Résponsab!e deA yehito de Tramite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de
Transparencia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Directiva y Gestion

SERIE: Control de correspondencia

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2025

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tradmite: 0.0050

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histérico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite.: Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte Papel




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE PLANEACION

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. SONIA MORA CRUZ

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, nimero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de
Judrez Oaxaca. C.P. 68050

951 515 8086 Ext. 301

dplaneacion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION DE PLANEACION

PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: DIRECTIVA

SERIE: Control de Correspondencia

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.545 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: En la Direccién de Planeacion
Archivo de Concentracion: N/A
Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C6

DESCRIPCION:

Oficios de conocimientos, memorandum, circulares, salidas de
materiales, enviados y recibidos.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

0 o

Lic. Blanca Azucena Matus Vasquez

Titular del Area




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidén de Planeacién

AREA DE PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:

Departamento de Infraestructura Educativa

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Modesto Aparicio Sé&nchez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREQO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243,
Caxaca de Juédrez QOaxaca.

Colonia Reforma CP. 68050.

9515158086

infraestructuralcecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Infraestructura Educativa

PROCEDENCIA:

FONDO : Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado
de Oaxaca

SECCION: 9c

SERIE: oc.1

SUBSERIE : N/A
Archivo de Tramite: 2024-2025

FECHAS EXTREMAS : Archivo de Concentracién: 2022-2023
Archivo Histérico: N/A
Archivo de Trémite: 0.135

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracién: 0.155

Archivo Histériceo: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.:
Educativa

Archivo de Concentracidén: Carretera Internacional Oaxaca
Istmo KM.102

Archivo Histdrico. N/A

Departamento de Infraestructura

CODIGO DE CLASIFICACION:

9¢..L

Oficios de comisidén, coficios presentacidén y oficios de
solicitud de viaticos, Oficios recibidos y entregados a las

DESCRIPCION: ; s : o o
diversas é&reas del colegio, oficios de presentaciédn,
solicitudes de planteles y centros EMSaD.

Documento soporte papel

OBSERVACIONES:

Michel Jiménez Moran
Responsable de Archivo de Tramite

Titulgr del Area
s




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidén de Planeacién

AREA DE PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:

Departamentc de Infraestructura Educativa

NOMEBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE :

Modesto Aparicio Sénchez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma CP. 68050.

OCaxaca de Juéadrez Oaxaca.

9515158086

infraestructuralcecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Infraestructura Educativa

PROCEDENCIA:

FONDO : Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado
’ de Oaxaca

SECCION: DIRECTIVA

SERIE: Contrcl de correspondencia

SUBSERIE : N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trémite: 2025

Archivo de Concentracidén: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tréamite: 0.05

Archivo de Concentracidén: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite.: Departamentc de Infraestructura
Educativa
Archivo de Concentracién: N/A

rchivo Histérico. N/A

CODIGO DE CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Oficios de conocimiento, memordndum, circulares, salidas de
materiales, enviados y recibidos.

OBSERVACIONES:

Documentacidn soporte papel

Michel Jiménez Moran
Responsable de Archivo de Tramite

Modesto Apdricio Sanchez
Titular/del Area




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion de Planeacién

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Subdireccidn de Programacion y Presupuesto

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

L.C.P. Emilia Gabriela Lujdn Martinez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, nUmero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de
Judrez Qaxaca. C.P. 68050

951 515 8086 Ext. 304

subpp@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:;

Subdireccién de Programacion y Presupuesto

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Planeacion, Programacion y Presupuestacion

SERIE: Programa Operativo Anual

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histdrico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.44 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Historico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: En la subdireccién de Programacion y
presupuesto.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

29€2

DESCRIPCION:

Expediente POA, Informes de metas, movimientos presupuestales,
oficios de autorizacién de solicitudes.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

C. Daniel

meo Gonzalez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite

L.C.P. Emilia Gabriela Lujén?@%%ﬁ’r‘g
: ) e
Titular del Area




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion de Planeacion

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Subdireccion de Programacion y Presupuesto

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

L.C.P. Emilia Gabriela Lujan Martinez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, nimero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de
Juérez Oaxaca. C.P. 68050

951 515 8086 Ext. 304

subpp@cecytec.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Subdireccion de Programacion y Presupuesto

PROCEDENCIA:

FONDO; Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Directiva y Gestidn

SERIE: Control de Correspondencia

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2024-2025

Archive de Concentracion: N/A

Archive Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.065 metros lineales

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: En la subdireccidon de Programacion y
presupuesto.

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.6

DESCRIPCION:

Oficios recibidos internamente, memorandum, circulares, solicitudes
de materiales, tarjetas informativas, enviados y recibidos.

OBSERVACIONES: \

Deocumentacion soporte papel

11"-1} o
fn‘f" m‘m‘:os ‘O’)‘

C. Daniel Ro

Gonzalez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

\ /%,} :

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Victor Cruz Velasquez
RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DOMICILIO, TELE'lfONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
QOaxaca.

951 515 80 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

PROCEDENCIA:
FONDO: Direcciéon General
SECCION: 12C Ingreso y Formacion de Personal
. 12C.1 Proceso de evaluacion de aspirantes a la funcion docente y/o
SERIE: . .
administrativa
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2024 Final: 2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.556 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero 1y Archivero 2, gaveta 4.

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

12C1

DESCRIPCION:

Documentacion de aspirantes del proceso de evaluacion institucional.
Documentacion enviada y recibida del proceso de evaluacion
institucional.

OBSERVACIONES:

Soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite
Gustavo Romeo Galvan Jiménez
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Victor Cruz Veldsquez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Ceneral

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Victor Cruz Velasquez
Jefe del Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juérez,
Qaxaca.

95151580 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

A;:(E)AC\EGLI)EEECRQDORA @D Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

FONDO: Direccion General

SECCION: 12C Ingreso y Formacién de Personal

SERIE: 12C.2 Procesos del personal docente en Educacion Media Superior
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trémite: Inicio: 2024 Final: 2025

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histdrico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.108 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero 1.

CODIGO DE CLASIFICACION:

12C2

DESCRIPCION:

Servicio Profesional Docente 2024 USICAMM, Procesos de Admisidn en
EMS, Proceso de Reconocimiento a la Practica Educativa, Procesos para
Otorgar el Reconocimiento Beca Comision, Proceso de Promocion en el
Servicio Docente por Cambio de categoria en EMS, Proceso de Promocion
en el Servicio Docente por Asignacidn de horas adicionales en EMS,
MEJOREDU Intervenciones Formativas para Bachillerato General y
Tecnoldgico.

OBSERVACIONES:

Soporte papel

-

Responsable de Archivo de Tramite
Gustavo Romeo Galvan Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direcciéon General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Ingresc y Formacion de Personal

NOMBRE Y CARGCO DEL
RESPONSABLE:

Victor Cruz Velasquez
Jefe del Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREOQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juérez,
QOaxaca.

951515 80 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

PROCEDENCIA:

FONDO: Direccién General

SECCION: 12C Ihgreso y Formacién de Personal
SERIE: 12C.3 Formacion continua
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2024 Final: 2025

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tréamite: 0.199 metros lineales

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero 2.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

12C3

DESCRIPCION:

Oficios enviados, recibidos, listas de asistencia y expedientes de las
Jjornadas de formacién docente y capacitacidn administrativa, Oficios
enviados y recibidos de formacién continua,

OBSERVACIONES:

Soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite
Gustavo Romeo Galvan Jiménez
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Victor Cruz Veldsquez ‘
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

'DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca

AREA DE PROCEDENCIA ' -

DEL ARCHIVO: Departamento de Ingreso y Formacidn de Personal
NOMEBRE Y CARGO DEL Victor Cruz Velasquez

RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQO ELECTRONICO:

Calzada Porfiric Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
OCaxaca.

951515 80 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva y Gestidén

SERIE: 1C.6 Control de correspondencia (oficialia de partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trémite: Inicio: 2024 Final: 2025

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.074 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero 2.

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1C6

DESCRIPCION:

Control de correspondencia 2024-2025; Oficios y Circulares enviadas y
recibidas. POA 2024-2025.

OBSERVACIONES:

Soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite
Gustavo Romeo Galvan Jiménez

f==—"""" Jitular del Area

Vi&or'ﬁ’truz Veldsquez
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